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Anleitung 
Verarbeitung Anspielzeitenmeldung elektronisch (Internet) 

 
 
 
 

 
 
 
 - Rufen Sie die Homepage 

des FV NWS auf. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 - Wählen Sie die Vereinslis-

te aus. 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 - Wählen Sie Ihren Verein 

aus und gelangen Sie auf 
das Vereinsportal. 
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 - Wählen Sie unter der Rub-

rik Spielbetrieb den Link 
"Heimspielplan / Meldung 
Anspielzeiten, Terrain, Te-
nue" an. 

 
 
 
 
 
 
 - Nun erscheint der Heim-

spielplan Ihres Vereins ne-
ben der Navigationssteue-
rung. 

 
 - Wählen Sie im grauen 

Feld die Position "Export 
Meldung Anspielzeiten, 
Terrain, Tenue" aus. 

 
 
 
 
 - Speichern Sie die Datei-

Spielzeitmeldung_0000.xls 
auf Ihrem Computer (s. 
Hinweise auf Seite 4). 

    Wichtig: Zuerst speichern, 
dann bearbeiten! 

 
 - Da dieses Meldeverfahren 

nur zu Beginn der Herbst- 
bzw. Frühjahrsrunde ak-
zeptiert wird, ist das Spei-
chern unerlässlich. 

 
 - Die Chronologie der Daten 

verändert sich nach der 
ersten durch den FV NWS 
vorgenommenen Mutation 
im Internet. 

 

Vereins-Nummer 
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 - Zu einem späteren Zeit-

punkt besteht auch die 
Möglichkeit des direkten 
Öffnens der Liste. 

 
 
 - Die Daten dürfen dannzu-

mal jedoch nur noch für 
eigene Arbeitsabläufe ver-
wendet werden. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 - Änderungen oder Ergän-

zungen dürfen nur in die 
gelben Zellen geschrie-
ben werden. 

 
 - Die weissen Zellen dürfen 

nicht bearbeitet werden, 
d.h., es dürfen keine Da-
ten hinein geschrieben 
und keine Daten ge-
löscht/verändert werden. 

 
 - Werden Tenuefarben mu-

tiert, muss, falls das Tenue 
mit einer Werbung be-
druckt ist, diese dem Reg-
lement 'Ausführungsvor-
schriften für die Werbung 
auf der Spielerausrüstung' 
entsprechen und beim FV 
NWS angemeldet 
sein/werden. 

 
 - Nehmen Sie bitte keine 

Formatierungen vor! 
 
 
 

Format für Zeitangabe: 
15:30 (Doppelpunkt) 

Hier bitte nur das Datum 
ohne Wochentag und 
ohne Jahrzahl eingeben. 
Format: 01.10. 

Bitte beachten: 
Es dürfen nur Änderungen auf die reglementarisch erlaubten 
Spieltage vorgenommen werden. Alle anderen Änderungen des 
Spieltages erfordern das Einverständnis des Gegners  For-
mular 'Spielverschiebungsgesuch'. 
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Wichtige Hinweise zum Speichern der Datei: 
 
 
1. Wählen Sie im Menü 'Datei/Speichern unter…' 
 
2. Ändern Sie den Dateinamen "Spielzeitmeldung_0000.xls" in 
  Vereinsname_Spielzeitmeldung (Vereinsname 
  ohne FC, SC, AC, BSC usw. und ohne Suffix .xls) 
 
3. Ändern Sie den Dateityp Webseite in 

  Excel-Arbeitsmappe (auswählen durch An- 
                                                     klicken des Pfeils) 

 
4. Klicken Sie auf 'Speichern' 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kontroll-Check 
1. Sind die Daten in die gelben Zellen geschrieben worden? 
2. Ist die Datei im richtigen Format gespeichert worden? 
  unbedingt Excel Arbeitsmappe (kann je nach Office-Version verschieden sein) 
 

 
 
-  Mailen Sie die mit den erforderlichen Änderungen/Ergänzungen versehene Datei als 

Attachement     (mit Klammersymbol auswählen) an  fvnws-wk@football.ch 
- Geben Sie als Betreff 'Vereinsname_Spielzeitmeldung' an. 
 
 

 Beachten Sie bitte, dass nur Vereinsfunktionäre als Mail-Absender akzeptiert werden. 
 

03.07.2009 / kc 
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Excel-Arbeitsmappe 


